
國立臺中科技大學圖書館空間外借使用須知 

 
103年 06月 25日圖書館館務會議通過 

108年 7月 29 日圖書館館務會議修正 

110年 11月 2日圖書館館務會議修正 

一、為方便師生團體使用，本館特設立獨立空間外借，並訂定本須知。 

     二、空間樓層名稱： 

(一)10F團體討論室 

  1.設立目的：提供教師小組教學，或學生課業討論使用。 

  2.開放時間：開館後 30分鐘～閉館前 30分鐘。 

  3.使用規則: 

    (1)請上網預約 7天內使用時段，至多預約 4小時；亦開放現場登記。 

(2)同組成員 6人以上，不得輪流預約，避免影響他人使用權利。 

   (3)憑教師證件或學生證至 1F流通櫃台領取鑰匙。 

   (4) 逾時 15分鐘，取消預約資格，且開放現場使用。 

借用櫃台: 1F流通櫃台  電話: (04)22195450 

    上述空間採自助借用管理方式，如有使用上的問題，請洽原借用櫃台。 

(二)12F大團體放映室 

1.設立目的：提供教師教學及觀賞本校公播影片使用。 

 2.開放時間：學期間星期一～星期五 09：30 ～17：00。星期六～星期日不開 

放。寒暑假期間:星期一～星期五 09：30 ～16：30星期六～星

期日不開放。 

 3.使用規則： 

(1) 須登入『本校 e-portal』，填寫預約表單，送出表單後，請至查詢預

約自行確認是否借用成功。並自行前往視聽櫃台借閱影片。 

(2) 固定座位 41 位，可預約 28天內的使用時段，一天使用時間以『四節

課』為上限。 

(3) 本放映室放映影片時，『老師必須到場』，影片須由老師至現場借閱 ，

完成影片借閱程序，才可播放影片。本放映室不提供上課、小組討論

及其它活動使用。 

(4) 本放映室預約時間逾時 15分鐘，即取消該次預約，並開放現場使用。 

(5) 請老師維護大團體放映室上、下課之秩序，並告知同學於圖書館內請

保持安靜，請勿在放映室內飲食、嬉戲、或大聲喧嘩影響到其他讀者

權益。 

借用櫃台： 12F 視聽櫃台 電話： (04)22195466 

 (三)12F小團體放映室 A、C 



  1.設立目的：提供教學及觀賞本校公播影片使用。 

  2.開放時間：學期間星期一～星期五 09：30 ～17：00。星期六～星期日不開  

放。寒暑假期間:星期一～星期五 09：30 ～16：30星期六～星

期日不開放。  

3.使用規則： 

(1) 須登入『本校 e-portal』，填寫預約表單，送出表單後，請至查詢預

約自行確認是否借用成功。並自行前往視聽櫃台借閱影片。 

(2) 固定座位 18位，至少 5人，可預約 7天內的使用時段，一天使用時間

以『兩小時』為上限。 

(3) 本放映室放映影片時，影片須至現場借閱 ，完成影片借閱程序，才可

播放影片。本放映室不提供一般教學、小組討論及其它活動使用。 

(4) 本放映室預約時間逾時 15分鐘，即取消該次預約，並開放現場使用。 

(5) 請於圖書館內保持安靜，請勿在放映室內飲食、嬉戲、或大聲喧嘩影

響到其他讀者權益。 

借用櫃台：12F 視聽櫃台 電話：(04)22195466 

三、如因公務需求，得保留本館使用權利 

四、使用時應遵守下列規定: 

  1.依圖書館閱覽規則，若違反使用規定，立即停止借用權利 

  2.不得持他人證件使用 

  3.請勿攜帶飲料食物入內 

  4.請勿大聲喧嘩 

  5.請勿私自更改機器之設定 

五、本須知經館務會議通過後實施，修正時亦同 

 


