
Microsoft Office Word 加入浮水印說明 
 

  若您使用的是 Microsoft Office Word，無論使用 2003 或 2007 版，兩種版本只有選擇浮水印的方

式不同，其它設定浮水印需注意的部分皆同，請參考以下操作方式： 

 

 

1. 以下為 2003 及 2007 版加入浮水印方式，選擇加入浮水印 

 

<Office Word 2003> 

 
  



<Office Word 2007> 

 

 

  



2. 選擇”圖片浮水印”，點選”選取圖片”將浮水印圖片加入 

接著”縮放比例”請選擇 100%，並取消勾選”刷淡” 

 

 

  



3. 依照順序設定完畢後，浮水印與整體頁面正確比例應如下圖預覽： 

 

 


