國立臺中科技大學圖書館誠徵日班兼任助理(工讀生)

一、職稱：兼任助理。
二、名額：閱覽典藏組日班兼任助理(工讀生)1名。
三、工作時間：每週一至五，配合工作項目輪值，寒暑假能照常工讀，每日工作時數不超過7小時，每月依實際值班時數計算，上限為101小時(每年依學校公告調整時數)。
四、應徵資格：
(一)需為本校進修部在學學生，四技一、二年級或二技一年級可持續工讀2年以上者為佳。
(二)需能配合輪班，並參與館內工讀相關會議。
(三)具備基礎電腦操作及文書處理能力(如Excel、Word、PowerPoint等軟體)。
(四)具服務熱忱、工作態度良好、善溝通有耐心、認真負責、理解力佳、肯學習、能團隊合作、細心及守時者。
(五)除上述條件外，錄取者須品行優良、謹言慎行、恪守職業道德、服裝儀容端整，及遵行本館之相關規定。
(六)錄取者需配合於115年3月交接職前訓練(至少40小時)，並於訓練完成後通過考核。職前訓練期間列入義工時數，並核發義工證書一張。
五、上班地點：本校圖書館三民總館閱覽典藏組。
六、預計起聘日期：115年4月。
七、工作內容：
協助圖書館開閉館、圖書借還流通作業、書庫整理、書籍協尋、收費、書籍典藏上架、研究小間及討論室借還作業、校外人士換證、讀者進出館門禁管理、安全門警示開關、各式借書證申請製作、資料建檔、離校異動、讀者意見處理及其他相關服務與交辦事項等閱覽典藏組相關事務工作。
八、工作報酬：依據本校兼任助理標準，115年時薪196元。
九、收件截止日期：115年3月3日(星期二)晚上9點前。(視情形延長或提早結束收件)
有意願者，請備妥【圖書館兼任助理工讀申請履歷表】(請見附件一)於報名截止前送至圖書館一樓流通櫃檯；亦可接受E-mail投件，主旨「應徵圖書館日班兼任助理-姓名」，逾期恕不受理。面試時間將以電話通知，不合需求者恕不另行通知，亦不退件。
聯絡人：閱覽典藏組劉小姐
電話：04-2219-5464
E-mail：ann1000209@nutc.edu.tw






【附件一】
圖書館兼任助理工讀申請履歷表
填表日期：115年   月   日
	應徵項目
	閱覽典藏組日班兼任助理(進修部學生)

	姓名
	
	學號
	
	五官清晰之照片

	是否住宿
	是    否
	性別
	男   女
	

	就讀學制
/系科
	
	年級/
班級
	
	

	通訊地址
	
	生日
	     年     月     日

	E-mail 
	
	年 齡
	       歲

	獎賞、證照
	
	手機號碼
	

	專長
	

	應徵訊息來源：□圖書館網站 □圖書館內公告 □學校網站 □他人告知 □其他             
應徵原因：□喜歡圖書館 □純粹打工賺錢 □圖書館工讀生             推薦
□其他             

	個資說明
	應徵者視同同意本館使用個人資料作為徵聘之用。應徵未獲錄取者，本資料將予以銷毀。

	  簡  要  自  傳  
（家庭概況、個性專長、求學經歷、工作經驗等）
	










＊本職位需在校學生，若有休、退學時，應辦理離職。
